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ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАТИКА»

1.1. Область применения программы
Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика» является частью  основной образовательной программы среднего профессионального образования-программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом  среднего профессионального по специальности 08.02.08Монтаж и эксплуатация оборудования и систем газоснабжения, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от № 68 от 05 февраля 2018г. и обеспечивает практическую реализацию ФГОС в рамках образовательного процесса.
    Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика» составлена с учетом Примерной основной образовательной программы среднего профессионального образования(зарегистр. в гос. реестре ПООП 08.02.08-181228 от 28.12.2018 года.).
        Программа дисциплины разработана в рамках выполнения работ по внесению изменений (дополнений) в образовательную программу в соответствии с ФГОС СПО по специальности 08.02.08Монтаж и эксплуатация оборудования и систем газоснабжения в целях внедрения международных стандартов подготовки высококвалифицированных рабочих кадров с учетом передового международного опыта движения WorldSkillsInternational (далее - WSI).
   Рабочая программа учебной дисциплины  «Информатика»  может быть использована в  дополнительном профессиональном образовании (далее – ДПО)- повышении квалификации и переподготовке кадров в области строительства и ЖКХ при наличии среднего общего образования.
1.2.Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы
Учебная дисциплина «Информатика» является обязательной частью  математического и общего естественнонаучного  цикла  учебного плана  основной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО  по специальности 08.02.08Монтаж и эксплуатация оборудования и систем газоснабжения. 
Учебная дисциплина «Информатика» обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС по специальности.  
[bookmark: _Toc5128689]1.3. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:	
Врамкахпрограммыучебнойдисциплиныобучающимисяосваиваютсяуменияизнания
	Код ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 01 – ОК 06, ОК 09, ОК 11, 
ПК 1.1 – ПК 1.3, ПК 2.1 – ПК 2.5, ПК 3.1 – ПК 3.6, ПК 4.1 – ПК 4.4
	выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций.
	базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ; 
основные положения и принципы построения системы обработки и передачи информации;
устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации;
методы и приемы обеспечения информационной безопасности
методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий, их эффективность.
Общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем.



[bookmark: _Toc518073097][bookmark: _Toc518158883][bookmark: _Toc518159264][bookmark: _Toc518168624][bookmark: _Toc5128690]1.4.Количествочасовнаосвоениепрограммыдисциплины:
Объем образовательной нагрузки обучающегося – 88 часов, в том числе:
Нагрузка во взаимодействии с преподавателем – 86часа.



[bookmark: _Toc518073098][bookmark: _Toc518158884][bookmark: _Toc518159265][bookmark: _Toc518168625][bookmark: _Toc5128691]2.СТРУКТУРАИСОДЕРЖАНИЕУЧЕБНОЙДИСЦИПЛИНЫ

[bookmark: _Toc518073099][bookmark: _Toc518158885][bookmark: _Toc518159266][bookmark: _Toc518168626][bookmark: _Toc5128692]2.1.Объемучебнойдисциплиныивидыучебнойработы

	Видучебнойработы
	Объемчасов

	Объемобразовательнойнагрузки(всего)
	88

	Нагрузкавовзаимодействииспреподавателем
	86

	втомчисле:
	

	теоретическиезанятия
	32

	практическиезанятия(еслипредусмотрено)
	52

	Самостоятельнаяработа
	2

	курсоваяработа(проект)(еслипредусмотрено)
	непредусмотрено

	Промежуточнаяаттестациявформезачёт-2







9

[bookmark: _Toc518073100][bookmark: _Toc518158886][bookmark: _Toc518159267][bookmark: _Toc518168627][bookmark: _Toc5128693]2.2.Тематическийпланисодержаниеучебнойдисциплины

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем в часах
	Уровень усвоения
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы
	Деятельность
преподавателя
с учётом рабочей
программы
воспитания

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Раздел 1 Общий состав и структура ЭВМ. Системное программное обеспечение
	
	
	
	

	Тема 1.1
Информация, информационные процессы
	Содержание учебного материала
	6
	2
	ОК 01 
ОК 09, 
ОК 11,
ПК 1.1 
ПК 2.1 
ПК 3.1,
ПК 4.1 
	Управлять учебными группами с целью вовлечения обучающихся в процесс обучения

	
	1.Информация, информационные процессы и информационное общество: понятие, классификации. Измерение и представление информации.
	2
	
	
	

	
	2.Арифметико-логические основы ЭВМ и ПЭВМ. Системы счисления.
	2
	
	
	

	
	3.Автоматизированная обработка информации. Назначение, принципы организации и эксплуатации информационных систем.
	2
	
	
	

	
	В том числе, практических занятий
	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	
	
	

	Тема 1.2
Аппаратное и программное обеспечение
	Содержание учебного материала 
	8
	
	ОК 06, 
ОК 11,
ПК 1.3, 
ПК 2.5, 
ПК 3.6,
ПК 4.4
	Создавать атмосферу сплоченного коллектива

	
	1.Основные характеристики аппаратного и программного обеспечения современных компьютеров. 
	
	2
	
	

	
	2. Архитектура аппаратных и программных средств
	
	
	
	

	
	3.. Назначение, состав, основные характеристики компьютер и сопутствующих устройств.
	
	
	
	

	
	4.Состав и назначение операционных систем. Структура программного обеспечения.
	
	
	
	

	
	В том числе, практических занятий
	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
	
	
	
	

	Тема 1.3
Локальные и глобальные вычислительные сети
	Содержание учебного материала 
	4
	
	ОК 01 
ПК 1.3, 
ПК 2.1 
ПК 3.6,
ПК 4.1 
	Создавать атмосферу сплоченного коллектива

	
	1.Локальные и глобальные вычислительные сети: виды. классификации, назначение, принципы передачи данных
	
	2
	
	

	
	2.Аппаратное и программное обеспечение сетей.
	
	
	
	

	
	В том числе, практических занятий
	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
	
	
	
	

	Тема 1.4
Основы защиты информации
	Содержание учебного материала
	2
	
	ОК 06, 
ОК 11,
ПК 1.1, 
ПК 2.5, 
ПК 3.1 
ПК 4.4
	Управлять учебными группами с целью вовлечения обучающихся в процесс обучения

	
	1..Проблемы безопасности и надежности информации в сетях ЭВМ. Интернет. Технология поиска информации в сети Интернет.
	
	2
	
	

	
	В том числе, практических занятий №1-2
	4
	
	
	

	
	1. Работа с клавиатурой. Основы машинописи
	
	
	
	

	
	2. ОС Windows. Работа с файлами и папками
	
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
	
	
	
	

	Раздел 2 Использование офисного программного обеспечения при оформлении электронного документа
	
	
	
	

	Тема 2.1
Технология обработки текстовой информации
	Содержание учебного материала
	2-
	
	ОК 09, 
ОК 11,
ПК 1.3, 
ПК 2.5, 
ПК 3.1 
ПК 4.1
	Создавать атмосферу сплоченного коллектива

	
	MSWord. Назначение и возможности программы. Интерфейс программы. Основные настройки окна программы.
	
	
	
	

	
	В том числе, практических занятий №3-10
	16
	
	
	

	
	1. MSWord. Форматирование и редактирование текста. 
	2
	2
	
	

	
	2. Работа с текстом. Настройка стилей и шаблонов
	2
	
	
	

	
	3.Вставка и форматирование таблиц. 
	2
	
	
	

	
	4.Размещение текста в колонках и списках
	2
	
	
	

	
	5.Вставка формул. 
	2
	
	
	

	
	6.Вставка графических объектов
	2
	
	
	

	
	7.Вставка диаграмм
	2
	
	
	

	
	8.Работа с многостраничным документом: номера страниц, колонтитулы, оглавление
	2
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	
	
	

	Тема 2.2
Технология обработки числовой информации
	Содержание учебного материала
	2
	
	ОК 09, 
ОК 11,
ПК 1.3, 
ПК 2.5, 
ПК 3.6,
ПК 4.4
	Управлять учебными группами с целью вовлечения обучающихся в процесс обучения

	
	1.Электронные таблицы МС Excel: способ организации, структура. Функциональные возможности электронной таблицы МС Excel.
	2
	2
	
	

	
	В том числе, практических занятий №11-20
	20
	
	
	

	
	1. МС Excel. Форматирование ячеек. Ввод формул. 
	2
	2
	
	

	
	2. Применение встроенных математических функций. Математические расчеты. Абсолютные и относительные ссылки 
	2
	
	
	

	
	3.Создание электронных документов
	2
	
	
	

	
	4. Применение встроенных логических  функций при создании электронных документов
	2
	
	
	

	
	5.Работа с группой листов
	2
	
	
	

	
	6. Установление связей между ячейками одного листа и ячейками разных листов одной Книги.
	2
	
	
	

	
	7.Условное форматирование ячеек
	2
	
	
	

	
	8.Использование встроенных статистических функций для анализа данных.
	2
	
	
	

	
	9. Построение диаграмм и графиков функций
	2
	
	
	

	
	10.Сортировка и фильтрация данных
	2
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	
	
	

	Тема 2.3
Технология создания мультимедийных документов
	Содержание учебного материала 
	2
	
	ОК 01 
ОК 09
ПК 2.5, 
ПК 3.1 
ПК 4.1
 ПК 4.4
	Создавать атмосферу сплоченного коллектива

	
	1. Структура презентации PowerPoint. Основы работы в PowerPoint
	
	2
	
	

	
	В том числе, практических занятий№ 21-23
	6
	
	
	

	
	1.Построение презентации, структурирование презентации PowerPoint
	2
	2
	
	

	
	2.Построение презентации, установка режимов слайдов
	2
	
	
	

	
	3.Форматирование слайдов. Публикация и демонстрация слайд-фильма
	2
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	
	
	

	Тема 2.4
Технология создания баз данных
	Содержание учебного материала
	6
	
	ОК 01
ОК 09
ПК 1.1 
 ПК 1.3, 
ПК 2.1 
ПК 2.5, 
ПК 3.1 
ПК 3.6,
	Управлять учебными группами с целью вовлечения обучающихся в процесс обучения

	
	1.Работа со списками. Создание и ведение списков. 
	
	
	
	

	
	2.Использование сортировок и фильтров для анализа списков
	
	
	
	

	
	3.Создание баз данных. Основы делопроизводства в базах данных
	
	2
	
	

	
	В том числе, практических занятий  №24-26
	6
	
	
	

	
	1.Управление базами данных. Создание, редактирование базы данных
	2
	2
	
	

	
	2.Разработка базы данных
	2
	
	
	

	
	3. Сортировка, автофильтр, расширенный фильтр, вычисляемый фильтр.
	2
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	
	
	

	
	Подготовка материала для создания базы данных
	
	
	
	

	Промежуточная аттестация
	2
	2
	
	

	Всего:
	76
	
	
	





[bookmark: _Toc518073101][bookmark: _Toc518158887][bookmark: _Toc518159268][bookmark: _Toc518168628][bookmark: _Toc5128694]3.УСЛОВИЯРЕАЛИЗАЦИИПРОГРАММЫУЧЕБНОЙДИСЦИПЛИНЫ«ИНФОРМАТИКА»

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие специальные помещения:
[bookmark: _Hlk514572321]Кабинет «Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности», оснащенный 
· оборудованием: автоматизированное рабочее место преподавателя 
· автоматизированные рабочие места обучающихся; 
· комплект учебно-наглядных пособий;
· техническими средствами обучения:
· компьютеры с программным обеспечением, 
· проектор; 
· экран; 
· аудиовизуальные средства – схемы и рисунки к занятиям в виде слайдов и электронных презентаций.

Информационноеобеспечениереализациипрограммы
3.2. Информационное обеспечение реализации программы
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации имеет печатные и электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемые для использования в образовательном процессе 
Программное обеспечение дисциплины:
· Операционная система.
· Файловый менеджер (в составе операционной системы или др.).
· Антивирусная программа.
· Программа – архиватор.
· Программа – переводчик.
· Интегрированное офисное приложение, включающее текстовый редактор, растровый и векторный графические редакторы, программу разработки презентаций и электронные таблицы.
· Системы автоматизированного проектирования.
· Звуковой редактор.
· Простая система управления базами данных.
· Мультимедиа проигрыватель (входит в состав операционных систем или др.).
· Браузер (входит в состав операционных систем или др.).
· Электронные средства образовательного назначения.
· Программное обеспечение локальных сетей.
3.2.1. Печатные издания
[bookmark: _Toc518073102][bookmark: _Toc518158888][bookmark: _Toc518159269][bookmark: _Toc518168629][bookmark: _Toc5128695]Основные источники:
1. Информатика : учебное пособие для СПО / составители С. А. Рыбалка, Г. А. Шкатова. — Саратов : Профобразование, 2021. — 171 c. — ISBN 978-5-4488-0925-5. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/99928 (дата обращения: 27.01.2022). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей
2. Цветкова, А. В. Информатика и информационные технологии : учебное пособие для СПО / А. В. Цветкова. — Саратов : Научная книга, 2019. — 190 c. — ISBN 978-5-9758-1891-1. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/87074 (дата обращения: 27.01.2022). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей
3. Башмакова, Е. И. Информатика и информационные технологии. Технология работы в MS WORD 2016 : учебное пособие / Е. И. Башмакова. — Москва : Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 90 c. — ISBN 978-5-4497-0515-0. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/94204 (дата обращения: 27.01.2022). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей
4. Башмакова, Е. И. Информатика и информационные технологии. Умный Excel 2016: библиотека функций : учебное пособие / Е. И. Башмакова. — Москва : Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 109 c. — ISBN 978-5-4497-0516-7. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/94205 (дата обращения: 27.01.2022). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей
5. Лебедева, Т. Н. Информатика. Информационные технологии : учебно-методическое пособие для СПО / Т. Н. Лебедева, Л. С. Носова, П. В. Волков. — Саратов : Профобразование, 2019. — 128 c. — ISBN 978-5-4488-0339-0. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/86070 (дата обращения: 27.01.2022). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей
6. Волобуева, Т. В. Информатика. Основы алгоритмизации : учебное пособие / Т. В. Волобуева. — Воронеж : Воронежский государственный технический университет, ЭБС АСВ, 2019. — 73 c. — ISBN 978-5-7731-0740-8. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/93316 (дата обращения: 27.01.2022). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей
7. Волобуева, Т. В. Информатика. Основы программирования на языке Pascal : учебное пособие / Т. В. Волобуева. — Воронеж : Воронежский государственный технический университет, ЭБС АСВ, 2019. — 93 c. — ISBN 978-5-7731-0756-9. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/93317 (дата обращения: 27.01.2022). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей
Дополнительные источники:
1. Доронина, И. Н. Информатика. Программирование для библиотечных специалистов : учебное пособие / И. Н. Доронина, О. А. Киреева. — Саратов : Ай Пи Эр Медиа, 2019. — 107 c. — ISBN 978-5-4486-0711-0. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/86336 (дата обращения: 27.01.2022). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей
2. Дубина, И. Н. Информатика: информационные ресурсы и технологии в экономике, управлении и бизнесе : учебное пособие для СПО / И. Н. Дубина, С. В. Шаповалова. — Саратов : Профобразование, 2019. — 170 c. — ISBN 978-5-4488-0277-5. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/84677 (дата обращения: 27.01.2022). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей
3. Бубнов, В. А. Информатика и информация. Знаково-символьный аспект : монография / В. А. Бубнов. — 2-е изд. — Москва : Лаборатория знаний, 2020. — 321 c. — ISBN 978-5-00101-688-5. — Текст : электронный // ЭБС PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/37044 (дата обращения: 27.01.2022). — Режим доступа: для авторизир. пользователей
Отечественные журналы:
- «Информационные технологии».
Интернет ресурсы:
1. www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов – ФЦИОР).
2. www.school-collection.edu.ru (Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов).
3. www.intuit.ru/studies/courses (Открытые интернет-курсы «Интуит» по курсу «Информатика»).
4. www.megabook.ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы «Наука /Математика. Кибернетика» и «Техника / Интернет»).
5. Электронно-библиотечная система IPR BOOKS / Главная.
4. PROFобразование (profspo.ru).


4.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАТИКА»

	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Формы и методы оценки

	Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины:
Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ; 
Основные положения и принципы построения системы обработки и передачи информации;
Устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации; 
Методы и приемы обеспечения информационной безопасности; 
Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
Общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем.
	Перечисляет системные программные продукты и дает им краткое описание.
Демонстрирует владение принципами построения систем обработки информации.
Владеет знаниями устройства компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации.
Перечисляет методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.
Уверенно объясняет общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин.
	Оценка решений ситуационных задач
Тестирование
Устный опрос
Практические занятия


	Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины:
Выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ; 
Использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
Использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах; 
Обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
Получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях; 
Применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
Применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций.
	Демонстрирует владение прикладными программами для выполнения расчетов.
Использует электронную почту, специализированные программы обмена информацией, применяет поисковые системы.
Использует технологии сбора, размещения, хранения, накопления и преобразования данных в профессионально ориентированных информационных системах.
Использует программные средства вычислительной техники для анализа и обработки информации.
Обменивается информацией в локальных и глобальных сетях.
Владеет навыками работы в графических редакторах для создания изображений и схем.
Оформляет документы, разрабатывает презентации, производит быстрый поиск нужной информации.
	Проектная работа
Наблюдение в процессе практических занятий
Оценка решений ситуационных задач
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