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1. Сводные данные по бюджету времени (в неделях) 

Обучение по Производственная практика 
Государственная 

дисциплинам и Учебная Промежуточная 
Курсы по профилю преддипломная итоговая Каникулы Всего 

междисциплинарным практика 
специальности (для СПО) 

аттестация 
аттестация 

курсам 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
1 курс 39 2 11 52 
11 курс 35 4 2 11 52 
III курс 35 3 2 2 10 52 
IV курс 27 2 4 1 7 2 43 
Всего 136 3 8 4 7 7 34 199 



2. План учебного процесса 

Учебная нагрузка обучающихся (час.) 
Распределение обязательной нагрузки по курсам и 

семестрам час. в семестр) 

Обязательная аудиторная 1 курс 11 курс Шкуре IV курс 

вт. ч. 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 
0.00 Общеобразовательный цикл 0/10/3 2106 702 1404 797 607 576 828 

Русский язык 
э 

69 23 46 38 40 46 
Русский родной язык 48 16 32 16 16 32 

ОУД.0 1 Литератvра ДЗ 176 59 117 73 44 117 
ОУД.02 Иностоанный язык -;ДЗ 176 59 117 117 48 69 
ОУД.04 История - ;ДЗ 176 59 117 117 48 69 
ОУД.05 Физическая культура -;ДЗ 176 59 11 7 8 109 48 69 
ОУД.06 ОБЖ - ; д3 105 35 70 70 32 38 
ОУД.03 Математика э 351 11 7 234 196 38 92 142 
ОУД.07 Информатика -;ДЗ 150 50 100 40 60 50 50 
ОУД.11 Обществознание -;ДЗ 117 39 78 78 32 46 
ОУЛ. 1 2 Экономика э 108 36 72 54 18 32 40 
ОУД.13 Право 127 42 85 85 32 53 
ОУД. 14 Естествознание - ;ДЗ 162 54 108 82 26 48 60 
ОУД.18 Астоономия ДЗ 54 18 36 28 8 36 

Дисциплины по выбору 

УД.О 1/ УД.02 Основы издательского дела/ Введение в 
ДЗ 11 3 38 75 60 15 75 

специальность 

огсэ 
Общий гуманитарный и социально- 0/2/3 879 293 586 140 446 104 138 60 128 112 44 
экономический цикл 

ОГСЭ. 01 Основы философии э 60 12 48 48 48 
ОГСЭ.Q2 История э 60 12 48 48 48 
ОГСЭ.03 Психология общения ДЗ 60 12 48 6 42 48 
ОГСЭ.04 Иностранный язык -; - ; - ;-;-;Э 240 46 194 194 28 42 30 40 32 22 
ОГСЭ.05 Русский язык и культура речи ДЗ 71 17 54 36 18 54 



ОГСЭ.06 Физическая культура З;З;З;З;З;ДЗ 388 194 194 2 192 28 42 30 40 32 22 

ЕН 
Математический и общий естественнонаучный 

0/3/0 249 83 
цикл 

166 88 78 112 54 

ЕН.01 Прикладная математика ДЗ 72 24 48 30 18 48 

ЕН.02 
Информационные технологии в профессиональной 

ДЗ 96 
деятельности 

32 64 22 42 64 

ЕН.03 Экологические основы природопользования ДЗ 81 27 54 36 18 54 
п Профессиональный цикл 4110 1370 2740 1159 1469 80 193 506 480 538 446 398 
оп Общепрофессиональные дисциплины 1/9/2 1415 472 943 480 463 193 310 168 90 96 86 

ОП.01 Документационное обеспечение управления ДЗ 96 32 64 38 26 64 
ОП.02 Информационные технологии в издательском деле ДЗ 150 50 100 50 50 100 

ОП.03 
Технология производства печатных и электронных 

э 201 67 134 62 72 48 86 
средств информации 

ОП.04 Материаловедение ДЗ 126 42 84 54 30 84 

ОП.05 
Правовое обеспечение профессиональной 

э 90 
деятельности 

30 60 42 18 60 

ОП.Об Основы исследовательской деятельности ДЗ 72 24 48 28 20 48 
ОП.07 Цветоведение ДЗ 84 28 56 28 28 56 
ОП.08 Программные средства обработки информации -;ДЗ 117 39 78 18 60 48 30 

ОП.09 
Разработка технологических процессов изготовления 

ДЗ 122 
ПРОДУКЦИИ 

41 81 40 41 81 

ОП.10 Дизайн в сфере применения ДЗ 120 40 80 40 40 80 
ОП.11 Основы проектной графики ДЗ 135 45 90 60 30 90 
ОП.12 Безопасность жизнедеятельности 3 102 34 68 20 48 40 28 
пм Профессиональные модули 0/12/6 2695 898 1797 701 1016 80 207 196 312 448 350 284 

ПМ.01 Корректура 0/2/1/Эк 516 172 344 174 170 36 196 112 
МДК.01.01 Технология комплексной работы с текстом ДЗ;Э; ДЗ 516 172 344 174 170 36 196 112 

ПП.01.01 
Производственная практика по технологии ДЗ 

108 72 36 
комплексной работы с текстом 

ПМ.02 
Художественно-техническое редактирование 

0/3/0/Эк 630 210 420 130 250 40 112 308 
изданий 

МДК.02.01 Создание оригинал-макета -;ДЗ 630 210 420 130 250 40 112 308 
УП.02.01 Учебная практика по созданию оригинал-макета ДЗ 108 

ПП.02.01 
Производственная практика по художественно-

дз 144 36 
техническому редактированию изданий 

ПМ.03 
Управление и организация деятельности 

0/3/0/Эк 426 142 
производственного подразделения 

284 170 114 88 140 56 

МДК.03.01 Менеджмент производственного подразделения -;ДЗ 234 78 156 110 46 88 68 
МДК.03.02 Управление коллективом -;ДЗ 192 64 128 60 68 72 56 

ПП.03.01 
Производственная практика по менеджменту 

ДЗ 36 36 
производственного подразделения 

ПМ.04 Редакторская подготовка изданий 0/2/0/Эк 867 289 578 190 348 40 294 284 

МДК.04.01 
Редакторский анализ текста при подготовке его к 

ДЗ;ДЗ 867 289 
изданию 

578 190 348 40 294 284 

ПП.04.01 
Производственная практика по редакторской 

дз 36 36 
подготовке изданий. 



ПМ.05 
Выполнение работ по должностям 

0/2/0/Эк 256 85 171 37 134 
ДЕЛОПРОИЗВОДИТЕЛЬ 

МДК.05.01 Организация деятельности делопроизводителя -;ДЗ 256 85 171 37 134 

ПП.05. 
Производственная практика по организации 

-;ДЗ 72 
деятельности делопроизводителя 

Всего 1/36/14 7344 2448 4896 2206 2610 80 576 828 
ПДП 1 Преддипломная практика 1 

ГИА 1 Государственная итоговая аттестация 1 57,8 
дисциплин и мдк 12 12 

Консультации из расчета 4 часов на обучающегося в год vчебной практики 
Государственная итоговая аттестация 

~роизводст. практики 
1. Программа углубленной подготовки 

предципл. практики 
1.1. Выпускная квалификационная работа (дипломная работа) 

!экзаменов (в т.ч 1 2 
Выполнение дипломной работы с 11.05 по 14.06 (всего 5 недель) 

квалиdшкационных) 
Защита дипломной работы с 15.06 по 28.06 (всего 2 недели) о 

ди<Ь<Ь. зачетов 1 9 r... 
(1) 

~ зачетов 

3. Перечень кабинетов, лабораторий, мастерских и др. для подготовки по специальности СПО 
42.02.02 Издательское дело 

№ Наименование 

Кабинеты 

1. Физики 

2. Математики 

3. Информатики 

4. Истории и обществознания 

5. Химии и биологии 

6. Русского языка и литературы 

7. Социально-экономических дисциплин 

8. Иностранного языка 

9. Прикладной математики 

10. Правового обеспечения поо<Ьессиональной деятельности 

11. Корректуры 

12. Х vдожественно-технического редактиuования изданий 

13. Экологических основ ПРИРодопользования 

14. Безопасности жизнедеятельности 

15. Методический кабинет 

Лаборатории 

1. Информационных технологий 

2. материаловедения 

171 

171 

72 

504 756 

10 7 

2/72 2/72 

2 2 

4 5 

3. технологии nроизводства печатных и элеКТРонных средств информации 

540 720 558 414 
4 нед. 
7 нед. 

7 7 7 5 
3/108 

1/36 1/36 
1/36 1/36 

2 2 1 2 

3 6 4 4 
1 



4.Пояснительная записка 

4.1. Нормативная база реализации образовательной программы среднего профессионального образования 
- Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 апреля 2013 г. № 291 «Об утверждении Положения о практике обучающихся, 
осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования»; 

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 16 августа 2013 г. № 968 «Об утверждении Порядка проведения государственной 
итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

-Приказ Минобрнауки России от 12.05.2014 N 511 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего 
профессионального образования по специальности 42.02.02 Издательское дело» (Зарегистрировано в Минюсте России 11.06.2014 N 32678); 
- Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 20 октября 2010 г. № 12-696 «О разъяснениях по формированию учебного плана 
ОПОП НПО/СПО». 
4.2.Организация учебного процесса и режим занятий: 

-продолжительность учебной недели- шестидневная; 

-обязательная аудиторная нагрузка обучающихся- 36 часов в неделю, максимальная нагрузка- 54 часа, включая все виды внеаудиторной работы, в том 
числе 

консультации из расчета 4 часов на обучающегося в год групповые и индивидуальные, письменные и устные; 
-продолжительность занятий - группировка парами; 
-формы и процедуры текущего контроля знаний: контрольные работы и задания, отчеты по практическим, лабораторным, творческим работам, 

расчетным работам, отчеты по урокам на производстве, тестирование и др.; 

-учебная практика организована в учебных мастерских колледжа, производственная ( по профилю специальности) и преддипломная практика проводится 
на предприятиях и в организациях на основе заключенных договоров с предприятиями-работодателями; 
-промежуточная аттестация проводится в соответствии с Положением о текущем контроле знаний и промежуточной аттестации студентов колледжа. В 

соответствии с Письмом Департамента профессионального образования от 20.10.2010 г. № 12-696 «О разъяснениях по формированию учебного плана 
ОПОП НПО/СПО», разъяснениями ФИРО по организации промежуточной аттестации формами аттестации приняты зачет, дифференцированный зачет, 

экзамен и экзамен (квалификационный); суммарное количество зачетов и дифференцированных зачетов определено без учета указанных форм 

промежуточной аттестации по дисциплине «Физическая культура»; суммарное количество экзаменов определено с учетом экзаменов 

(квалификационных) по профессиональным модулям; общее количество зачетов (за исключением зачетов по дисциплине «Физическая культура») в 

учебном году, включая зачеты по практике, не превышает 10; общее количество экзаменов, включая экзамены квалификационные не превышает 8. 
В 4-ом, 5-ом семестрах первый экзамен проводится в первый день сессии. 

Завершающей формой промежуточной аттестации по дисциплине «Иностранный языю> является экзамен- в 8-ом семестре, по дисциплине «Физическая 

культура»- дифференцированный зачет- в 8-ом семестре. 

-по дисциплине «Физическая культура» еженедельно предусмотрены 2 часа самостоятельной учебной нагрузки, включая игровые виды подготовки за 
счет различных форм внеаудиторных занятий в спортивных клубах и секциях; 

- при проведении лабораторных и практических занятий по учебным дисциплинам и междисциплинарным курсам, учебных занятий по иностранному 
языку и физической культуре, при выполнении курсовых проектов и работ, практическом обучении (учебной и производственной практик) учебная 

группа может делиться на подгруппы не менее 8 человек. 
-показатель практикоориентированности составил- (2526+80+72+324+144)/(4896+72+324+144)*100=57,8% 
-общая продолжительность каникул составляет 34 недели. 



4.3.Общеобразовательный цикл 

Общеобразовательный цикл основной профессиональной образовательной программы реализуется в соответствии со следующими нормативными 

документами: 

Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон 

об образовании); 
приказом Минобрнауки России от 17 мая 2012 r. № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего 

(полного) общего образования»; 

приказом Минобрнауки России от 29 декабря 2014 r. № 1645 « О внесении изменений в приказ Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 17 мая 2012 r. № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего 
образования»; 
приказом Минобрнауки России от 14 июня 2013 r. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования»; 

приказом Минобрнауки России от 15 декабря 2014 r . N 1580 «О внесении изменений в порядок организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденный Приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 14 июня 2013 r. n 464»; · 
приказом Минобрнауки России от 28.05.2014 № 594 "Об утверждении Порядка разработки примерных основных образовательных программ, проведения 
их экспертизы и ведения реестра примерных основных образовательных программ"; приказом Минобрнауки России от 16 августа 2013 r. № 968 «Об 
утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»; 
приказом Минобрнауки России от 25 октября 2013 r. № 1186 «Об утверждении порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем 
профессиональном образовании и их дубликатов»; 

Рекомендациями ФИРО по организации получения среднего общего образования в пределах освоения образовательных программ среднего 
профессионального образования на базе основного общего образования с учетом требований федеральных государственных образовательных стандартов 
и получаемой профессии или специальности среднего профессионального образования от 17 марта 2015 года с уточнениями от 25.05.2017 года. 
Учебное время, отведенное на теоретическое обучение (1404 час.), распределено на учебные дисциплины общеобразовательного цикла ОПОП СПО 
(ППССЗ) - общие и по выбору из обязательных предметных областей, изучаемые на базовом и профильном уровнях, и дополнительные по выбору 

обучающихся (Психология общения/ Введение в специальность) . 

Обучающиеся выполняют индивидуальные проекты по дисциплинам по выбору. 

На самостоятельную внеаудиторную работу отводится 50% учебного времени от обязательной аудиторной нагрузки общеобразовательного цикла. 
Итоговый контроль по общеобразовательным дисциплинам проводится в форме обязательных экзаменов по русскому языку и математике и в 

соответствии с профилем подготовки - по информатике, по остальным дисциплинам в форме дифференцированного зачета. 



4.4.Формирование вариативной части образовательной программы 

... -....,·---~- ---r- - -----~-- - -·- ---- ..... - - -----..- ----------- ------ ---- -- -- -,......._- ----·--- - -- - -·------- J - - 6 использования вариативной части. 

Индекс Наименование учебных циклов, Часов Распределение Часов 

разделов, обязательных вариативной обязательных 

дисциплин,модулей учебных части учебных 

занятий по занятий по 

БУП учебному 

планv 

огсэ 
Общий гуманитарный и социально- 532 54 586 
экономический цикл 

ОГСЭ.01 Основы философии 48 48 
ОГСЭ.02 История 48 48 
ОГСЭ.03 Психология общения 48 48 
ОГСЭ.04 Иностранный язык 194 194 
ОГСЭ.05 Русский язык и культура речи 54 54 
ОГСЭ.07 Физическая культура 194 194 

ЕН 
Математический и общий 150 16 166 
естественнонаучный цикл 

ЕН.01 Прикладная математика 48 48 

ЕН.02 
Информационные технологии в 64 

64 
профессиональной деятельности 

ЕН.03 
Экологические основы 38 16 

54 
природопользования 

оп Общепроdlессиональные дисциплины 644 299 943 

ОП.О! 
Документационное обеспечение 

64 64 
управления 

ОП.02 
Информационные технологии в 

68 
32 

100 
издательском деле 

ОП.03 
Технология производства печатных и 

118 16 134 
электnонных средств информации 

ОП.04 Материаловедение 84 84 

ОП.05 
Правовое обеспечение профессиональной 

60 60 
деятельности 

ОП.06 Основы исследовательской деятельности 48 48 
ОП.07 Цветоведение 56 56 

ОП.08 
Программные средства обработки 

78 78 
информации 

ОП.09 
Разработка технологических процессов 

81 81 
изготовления ПРОДУКЦИИ 

ОП.10 Дизайн в сфере применения 80 80 
ОП.11 Основы проектной графики 90 90 
ОП.12 Безопасность жизнедеятельности 68 68 
пм Профессиональные модули 1118 679 1797 



ПМ.01 Коооектура 250 94 344 
МДК.01.01 Технология комплексной работы с текстом 250 94 344 

ПМ.02 
Художественно-техническое 278 142 

420 
редактирование изданий 

МДК.02.01 Создание оригинал-макета 278 142 420 
Управление и организация 190 94 

ПМ.03 деятельности производственного 284 
подразделения 

МДК.03.01 
Менеджмент производственного 106 50 

156 
подразделения 

МДК.03.02 Управление коллективом 84 44 128 
ПМ.04 Редакторская подготовка изданий 250 328 578 

МДК.04.01 
Редакторский анализ текста при 250 328 

578 
подготовке его к изданию 

ПМ.05 
Выполнение работ по должностям 150 21 

171 
ДЕЛОПРОИЗВОДИТЕЛЬ 

МДК.05.01 
Организация деятельности 150 21 

171 
делопроизводителя 

2910 1048 3492 

Государственная итоговая аттестация проводится в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 16 августа 
2013 г. № 968 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего 
профессионального образования» государственными экзаменационными комиссиями в форме защиты выпускной квалификационной работы­
дипломного проекта- для выпускников , осваивающих программы подготовки специалистов среднего звена. 



Ведомость распределения профессиональных модулей по курсам и семестрам 

Индекс ПМ, 

МДК, разделов, 

тем 

ПМ.01 

МДК.01.01 

Раздел 1. 

Раздел 2. 

Раздел 3. 

Раздел 4. 

Раздел 5. 

Раздел 6. 

УП.01.01 

ГПJ.01.01 

НаименоваЮ1е ПМ, 

МДК, разделов, тем 

Корректура 

Технология 

комплексной работы с 

текстом 

Корректура всех видов 

авторских и 

издательских 

ОРИГШiаЛОВ. 

Оформление печатной 
продукции в едином 

смысловом и 

КОМПОЗИЦИОННОМ СТИ_Л__(::_, 

Редакторский анализ 

текста. 

Комm,ютерные 

технологии при работе с 

текстами. 

Особенности вычитки 

различных видов 

литератУРЫ. 

Рациональный способ 

редакционно­

издательского 

процесса. 

Учебная практика по 

профиmо специальности 

Производственная 

практика «Технология 

комплексной работы с 

Учебная нагрузка в часах 
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текстом» 

ПМ.02 Художественно- 630 420 250 40 112 70 308 180 
техническое 

редактирование 

изданий 

МДК.02.01 Создание оригинал- 630 420 250 40 112 70 308 180 
макета 

Раздел 1. Правила и приемы 14 6 45 34 
оформления внеIIП!ИХ и 

внутренних элементов 

всех видов печатных 

изданий 

Раздел 2. Оптимальные 20 16 
технологии и 

экономические 

показатели для выпуска 

изданий 

Раздел 3. Компьюгерные 28 20 62 50 
технологии при верстке 

и оdюрмлении изданий 

Раздел 4. Нормативная и 4 2 
справочная литература 

Раздел 5. Художественно- 40 24 36 28 
образное оформление 

печатной пролvкпии 

Раздел 6. Оценка качества 10 6 
выпущенных издаЮiй 

Раздел 7. Оформление текстовых 30 20 91 44 
элементов изданий 

Курсовой проект 40 40 
УП.02.01 Учебная практика по 108 

профишо специальности 

ПП.02.01 Производственная 36 
ПJ?актика «Создание 
оригинал-макета» 

ПМ.03 Управление и 426 284 114 88 140 56 
организация 

деятельности 

производственного 

подразделения 

МДК.03.01 Менеджмент 234 156 46 88 68 
производственного 

подразделения 

МДК.03.02 Управление 192 128 68 72 56 
коллективом 

ПП.03.01 Производственная 36 
практика «Менеджмент» 

ПМ.04 Редакторская 867 578 348 40 294 156 284 192 
подготовка издаиий 

МДК.04.01 Редакторский аиализ 867 578 348 40 294 156 284 192 
текста при подготовке 

его к изданию 

Раздел 1. Разработка концепции 60 16 20 4 



печатного издания 

Раздел 2. Определение типологии 20 4 20 16 
издания 

Раздел 3. Применение методов 112 70 93 93 
стилистической оценки 

текстов 

Раздел 4. Осуществление 32 22 36 22 
редакторской 

подготовки изданий для 

детей 

Раздел 5. Использование сетевых 70 44 75 57 
издательских 

технологий при 

редакторской 

подготовке текста 

КУuсовой пuоект 40 40 
ПП.04.01 Производственная 36 

практика «Редакторская 

подготовка изданий» 

ПМ.05 Выполнен ие работ по 256 171 134 171 134 
должностям 

ДЕЛОПРОИЗВО-

ДИТЕЛЬ 

МДК.05.0 1 Организация 256 171 134 171 134 
деятельности 

делопооизводителя 

Раздел ! . Организация 54 40 
докvментооборота 

Раздел 2. Хранение докvментов 18 12 
Раздел 3. Обработка дел для 35 18 

послелvющеrо хранения 

Раздел 4. Делопроизводство по 22 22 
личному составу 

Раздел 5. !(омпьютеризация 42 42 
делопроизводства 

ПП.05.01 Производственная 72 
практика по 

приобретению опьrга 

организации деятельности 

делопроизводителя 
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